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ALLASPALYAZAT

BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA HUMAN SZOLGALTATASOK
IGAZGATOSAGA

Humaneré6forras csoport

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
humanpolitikai szervezo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Személyzeti informaciokra vonatkoz6 adminisztrativ
feladatok ellatasa.

Teljes korlien egyeztetés alapjan a hatadlyos jogszabalyokkal 6sszhangban a jogviszonnyal
kapcsolatos teenddk ellatasa. Alkalmazottak be- és Kiléptetése, kinevezések modositasa,
adatszolgaltatds, nem rendszeres személyim juttatdsok és valtozobér el6készitése, tavollétek
rogzitése, munkaltatéi igazolasok elkészitése.

Munkaiigyi hataridék figyelemmel kisérése, sziikséges intézkedések végrehajtasa (hatarozott
idejii kinevezések lejarta, jubileumi jutalom esedékessége)

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy
FEOR besorolas: 4134 Humanpolitikai adminisztrator

Beto6ltend6 allas munkakérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
er6forrasi/oktatasi, képzési

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatdas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1215 Budapest, {v utca 62-64.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Intézményiink 2007 6ta integralt keretek kozott, felkésziilt
szocialis szakemberei altal nyujt segitséget koruk, fogyatékossaguk, illetve szocialis helyzetiik
miatt nehéz helyzetbe keriilt csepeli lakosoknak. Célunk, hogy minden raszorul6 szdmara elérhet6
kozelségbe keriiljon a segitség. Szolgalatunk minden tdmogatdsra szoruld csepeli lakos - a
gyerekektdl az idésekig - el6tt nyitva all.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A foglalkoztatas kezdetén 4 hoénap probaidé kikotésére keril sor. A
munkavégzés helye: 1211 Budapest, Iv utca 62-64.

Kérjiik, hogy az elektronikus levél targyaban tiintessék fel a megpdalyazni kivant munkakor
megjelolését: "humanpolitikai szervezg". E-mail cim: munkaugy@hszi21.hu.

A pdlyazat kiir6ja fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara. A palyazat kiiréja
tajékoztatja a palyazat, hogy a palyazati eljarassal dsszefliggésben a palyazata tovabbitasra kertil
az intézmény fenntartojahoz.
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Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, legalabb kozépfoku végzettségre épiild fels6foku
szakiranyu végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Szakmai 6néletrajz, végzettséget igazold okiratok masolatai

- Hozzajarulé nyilatkozat, hogy a palyazatot az elbiralasban résztveviok
megismerhetik

- Nyilatkozat arra vonatkozodan, hogy a palyazati eljarassal 6sszefiiggésben a
palyazo hozzajarul mind a Kiiré, mind a fenntarté altali személyes adatainak kezeléséhez

- Nyilatkozat, hogy az 1997. évi XXXI. tv. (Gyvt.) 10/A §. (1) bekezdésében
foglalt kizaro ok a palyazé személye esetében nem meriil fel

- Spec. erkélcsi bizonyitvany (biintetlen el6élet, az 1997. évi XXXI. térvény
10/A. § (1) bekezdés a-c) pontjaban meghatarozott kizaré okok nem allnak fenn, valamint
foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt nem all).

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Koltségvetési szervnél szerzett tapasztalat szocidlis dgazat - gyermekjolét,
id6sellatas és bolcsédei tertlet

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:
- Levelez6 (pl. Outlook) - Kdzépszint
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Mesterszint

- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Mesterszint
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A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megoldé készség (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézéi)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

- Hataridék betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Onéletrajz

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazoé a palyazathoz csatolja arrdél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.07.31. 00:00

A palyazat elbiralasanak moddja: A palyazat biralata folyamatos. Az elbiralast haromtagu
bizottsag végzi. Személyes meghallgatasra csak azon palyazék esetében keril sor, akik
megfelelnek a palyazatban eléirt feltételeknek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.07.31. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.hszi21.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.08.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.07.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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