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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Budapest XXI. kerUlet Csepel Onkormanyzata Humdn Szolgdltatdsok lgazgatosaga
mint adatkezeld (a tovabbiakban: Igazgatésag) az adatkezelési tevékenységét - a
megfeleld belsd szabdlyok, technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval -
Ugy végz, hogy az megdfelelien a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramidsdrdl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl szé16, az Eurdpai Parlament
és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (a tovdbbiakban: Rendelef vagy GDPR) -
tovabbd az informdcids dnrendelkezési jogrédl és az informdcidszabadsagrdl szold
2011. evi CXIl. térvény (a tovdbbiakban: Infotv.), valamint a vonatkozd dgazati
jogszabdlyok rendelkezéseinek.

1 A Szabdlyzat célja

A Szabdlyzat ceélia azon belsé szabdlyok megdllapitdsa és intézkedések
meghatarozdsa, amelyek biztositiak, hogy @z Igazgatésdg tevékenysége
megfelelien a Rendelet, és az Infotv. rendelkezéseinek.

2 A Szabdlyzat hatdlya

E Szabdlyzat hatdlya természetes személyre vonatkozd személyes adatoknak az
lgazgatdsag dltali kezelésére terjed ki, nem érinti ugyanakkor az olyan személyes
adatok kezelését, amely jogi személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét
és formajat, valamint a jogi személy elérhetéségére vonatkozd adatokat.

3 Fogalom meghatarozdsok

A jelen Szabdlyzat alkalmazdsdban a Rendelet 4. cikke és az Info tv. alapjan:

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatéd természetes személyre (, érintett”)
vonatkozd bdrmely informdacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moddon, kiiénésen valamely azonositd, példdul név, szdm,
helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagdra vonatkozd egy
vagy tébb tenyezd alapjan azonosithatod;

~adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomdanyokon automatizdlt vagy
nem automatizalt médon vegzett barmely mivelet vagy miveletek sszessége, igy
a gydjtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvdltoztatds,
lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kdzlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon
térténd hozzaférhetdvé tétel Utjidn, Gsszehangolds vagy dsszekapcsolds, korldtozds,
torlés, illetve megsemmisités;
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.0z adatkezelés korldtozasa”: a tdrolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésUk korlatozdsa céljabdl;

profilalkotds™: személyes adatok automatizdlt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes szemelyhez f0z&6dO
bizonyos személyes jellemzék értékelésére, kildndsen a munkahelyi feliesitmeényhez,
gozdasagi  helyzethez, egészségi  dllapothoz,  szemelyes preferencidkhoz,
érdeklédéshez, megbizhatésdghoz, viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy
mozgdshoz kapcsolddd jellemzék elemzésére vagy elérejelzésere haszndljdk:

Jdlnevesités”: a személyes adatok olyan modon térténd kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovdbbi informdcidk felhaszndldsa nélkil 1obbé mar nem dllapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovdbbi informdcidt kildn taroligk, és technikai és szervezeési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Jnyilvantartdsi rendszer”: a személyes adatok bdrmely mddon - centralizalt,
decentralizdlt vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya,
amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzdférhetd;

rryy

.adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkseég vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
3ndlldan vagy masokkal egyUtt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az unids vagy a tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld
kijeldlésére vonatkozd kildnds szempontokat az unids vagy a tagdllami jog is
meghatdrozhatja;

4

~adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ogynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

.adattovdbbitds”: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdara térténd
hozzdférnetévé tetele;

., cimzelt”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot k&zlik, fuggetlendl
attél, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat
keretében az unids vagy a tagdllami joggal dsszhangban férhetnek hozza szemelyes
adatokhoz, nem mindsUinek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céliainak megfeleléen oz
alkalmazandd adatvédelmi szabdlyoknak;

~harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos oz érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik oz adatkezeld vagy
adatfeldolgozd  kdzvetlen irdnyitdsa  alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazdst kaptak;

,az érintett hozzdjdruldsa™ az érintett akaratdnak &nkéntes, konkrét €s megfeleld
tajékoztatdson alapuld és egyértelmd kinyilvanitésa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerésitést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet Utjan  jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;
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»adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérvlése, amely a tovdbbitott, térolt vagy
md&s moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztesét, megvdltoztatdsat, jogosulatian kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzéférést eredményezi.

Il. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI TISZTVISELS

Az lgazgatdsag kdzfeladatot elldtd szervként feladatai elldtdsa sordn adatkezelést
végez, melyre tekintettel adatvédelmi tisztviselst jelélt ki.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai killéndsen az aldbbiak:

- tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az lgazgatdsag, tovabbd oz adatkezelést
vegzd kdzalkalmazottak részére a jogszabdlyban foglalt kételezettségeikkel
kapcsolatban,

- ellenérzi az adatvédelmet érintd jogszabdlyok rendelkezéseinek, tovabbd az
lgazgatdsag személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabdlyainak vald
megfelelést, ideértve a feladatkdrdk kijeldlését, az adatkezelési miveletekben
vevd személyzet tudatossag-névelését és képzését, valamint a kapcsolddd
auditokat is,

- kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgdlatra vonatkozdéan,
valamint nyomon kéveti a hatdsvizsgdlat elvégzését,

- egyUttmUkodik a felUgyeleti hatdséggal,

- az adatkezelessel &sszefUggd Ugyekben kapcsolattartoként szolgdl a fellgyeleti
hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyeb kérdésben konzultdcidt

folytat vele.

Az adatvedelmi tisztviseld az Igazgatdsag vezetéjét 3 munkanapon belll t&jékoztatni
kbteles, ha az érintett kbzvetlentl az adatvédelmi tisztviselét keresi meg.

Az lgazgatosdg, illetve barmely szervezeti egysége vagy telephelye az érintett(ek)
rasbeli kérelmét megvizsgdlas céljiabdl kdzvetlenil az Adatvédelmi tisztviseld részére
tovabbithatja. Az Adatvédelmi tisztviseld a részére megkOldétt kérelmet - @
kérelemnek az dltala térténd atvételét kdvetd 10 napon belll megvizsgdlia és
k&zremUk&dik a kérelem megvdlaszoldsdban.
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IIl. FEJEZET
ADATKEZELES TARTALMI ES ELJARASI SZABALYAI

1 Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizérélag akkor és annyiban jogszerl, amennyiben
legaldbb az aldbbi jogalapok egyike teljesUl:

a.) az érintett hozzdjdaruldsat adta szemeélyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez;

b.) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szUkséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy oz a szerzédes megkdtését megelézéen az érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez szOkséges;

c.) az adatkezelés a Igazgatésadg mikddésére vagy feladatainak ellgtasara
vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez szlkséges; a kezelendd adatok fajtdit, az
adatkezelés céliat és feltételeit, az adatok megismerhetéségét, az adatkezelés
idétartamat  vagy szUkségességes iddszakos felUlvizsgdlatdt az adatkezelést
elrendeld torvény, iletve énkormdnyzati rendelet hatarozza meg.

d.) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes szemely |étfontossagu
érdekeinek védelme miatt szUkséges;

e.) az adatkezelés kozérdek(d vagy oz lgazgatéségra ruhdzott kdzhatalmi
jogositvany gyakorldsdnak keretében vegzett feladat végrehajtasdhoz szikseges: d
kezelendd adatok fajtdit, az adatkezelés céliat és feltételeit, az adatok
megismerhetéségét, valamint az adatkezelés idétartamat vagy szUkségesseges
idészakos felUlvizsgdlatat az adatkezelést elrendeld torvény, illetve dnkormanyzati
rendelet hatdrozza meg.

f.) oz adatkezelés oz Igazgatésag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szUkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbseget
élveznek az érinfett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szUkségesse, kulonosen, ha oz érintett gyermek.

2 A hozzdjdrulas feltételei

Ha az adatkezelés hozzdjdrulason alapul, a Igazgatdségnak kepesnek kell lennie
annak igazoldsdra, hogy az érintett a szemelyes adatainak kezeléséhez hozzdjarult.

Ha oz érintett hozzdjdruldsat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mdas Ugyekre is vonatkozik, a hozz&jarulas iranti kérelmet ezektél a mds Ugyektdl
egyértelmien megkUldnbdztethetd modon  kell eléadni, érthetdé és kdnnyen
hozz&férhetd formdaban, vildgos és egyszer( nyelvezettel. Az érintett hozzdjdrulasat
tartalmazd ilyen nyilatkozat bdérmely olyan resze, amely sérti a jogszabdlyokat,
kdtelezd erdvel nem bir.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjdruldsat barmikor visszavonja. A hozzdjdrulds
visszavondsa nem érinti @ hozzdjaruldson alapuld, a visszavonds elotti adatkezelés
jogszerUségét. A hozzdjérulds megaddsa elétt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzdjdarul@s visszavondsat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetévé tenni, mint
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annak megaddsat.

Annak megdillapitdsa sordn, hogy a hozzdjdrulds énkéntes-e, a lehetd legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés
teljesitesének - beleértve a szolgdltatdsok nyujtdsat is — feltételéil szabtdk-e az olyan
szemelyes adatok kezeléséhez valéd hozzdjaruldst, amelyek nem szUkségesek a
szerzbdés teljesitéséhez.

A hozz@jdrulds megaddsa nem tekinthetd onkéntesnek, ha az érintett nem
rendelkezik valds vagy szabad vdalasztdsi lehetéséggel, és nem &l médjaban a
hozzdjdrulas anélkili megtagaddsa vagy visszavondsa, hogy ez kdarara vdaina. A
hozzdjdrulds olyan egyedi esetekben sem szolgdlhat  érvényes jogalapként,
amelyekben az érintett és a Igazgatdsdag kézdt egyértelmien egyenldtlen viszony all
fenn (pl.: kdzalkalmazotti jogviszony).

3 Azlgazgatésdg jogos érdekein alapulé adatkezelés

Amennyiben az Igazgatésag dltal folytatott barmely adatkezelés jogalapjaként az
lgazgatdsag a jogos érdekére kivan hivatkozni, Ugy az adatkezelést megeldzden az
Igazgatdsag jogos érdekének vizsgdlatéra ellendrzési folyamatot (érdekmeérlegelés)
kell lefolytatni, amely kételezéen kiterjed legaldbb az aldbbiak vizsgdlatara:

o az adatkezelés célio Gsszhangban van-e a Igazgatdsdag jogszabdlyban, illetve
belsd szabdlyzatokban meghatdrozott céljaival:

. a fenti cél-vizsgdlatot kdvetdéen oz lgazgatésdg jogos érdekeinek a
beazonositdsa;

° elérhetd-e az adott cél, illetve jogos érdek a tervezett adatkezelés nélkil, és ha
igen, Ugy ez milyen eréforrds-igénnyel jama, &sszehasonlitva a tervezett
adatkezelés lefolytatdsaval;

o a ftervezett adatkezelés elmaraddasa milyen hatranyt eredményezhet a
lgazgatdsag szadmara;

° a tervezett adatkezelés az érintett személyek mely alapvetd jogait érinti, és
milyen mértékben;

. a fervezett adatkezelés az érintett személyek milyen adatait  érinti,
csOkkentheté-e ezen adatok kére a tervezett adatkezelés célia, illetve a
lgazgatdsag jogos érdekeinek a veszélyeztetése nélkil:

o a tervezett adatkezelés sordn igénybe vett technikai megolddsok a technika
aktudlis szintighez képest milyen kockdzatokkal jamak, illetve milyen védelmet
biztositanak az érintett személyek részére, milyen tovabbi eréforrds igénnyel
jarna a veédelem szintiének esetleges ndvelése.

Az adatkezelés engedélyezésérdl a Igazgatdsag vezetdje vagy az dltala e jogkorrel
felruhdazott személy dont, ennek sordn kételes a fentieknek megfeleléen lefolytatott
vizsgdlat megdllapitdsait figyelembe venni.

4 Az adatkezelés jogszeriségének ellendrzése

Az adatvedelmi tisztviseld bdrmikor jogosult barmely szervezeti egyseg vagy
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tagintézmény adatkezelési tevékenységét adatvédelmi szempontbdl ellendrizni. Az
adott szervezeli egység fenti kérben koteles az adatvédelmi tisztviselbvel
egyUttmUkodni, részére a kért tajékoztatast megadni.

Amennyiben az adatvédelmi fisziviseld bdrmilyen a szervezeti egyseg vagy
tagintézmény vonatkozdséban jogosulatian adatkezelési tevékenységet dllapit meg,
ugy arrdl a lgazgatdsdg vezetsjét haladéktalanul téjékoztatni koteles.

5 Elézetes adatvédelmi hatasvizsgdlat

Ha az adatkezelés valamely kUldndsen Uj technologialkalt alkalmazd fipusa -
figyelemmel annak jellegére, hatdkdrére,  kdriiményeire  és  céljaira -
valdszinUsithetéen magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve akkor az adafkezelést megelézdéen hatdsvizsgdlatot kell
végezni arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési mlvelet(ek)a személyes
adatok védelmét hogyan érintik (a tovdbbiakban: adatvédelmi hatdsvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzésének szUkségessegerdl az adatvédelmi
tisztviseld véleményét ki kell kémi. Az adatvedelmi tisztvisel®, ha az adatkezelés
vonatkozdsaban  megdllapitia,  hogy  annak  alkalmazésat megeldzden
hatdsvizsgdlatot kell végezni, errdl az Igazgatdsag vezetdjet téjékoztatni kdteles.

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld tandcsat ki
kell kérni. Az adatvédelmi tisztviseld a hatdsvizsgdlat nyomon kévetésere koteles.

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlatot a Hatésadg mindenkor kdzzétett vonatkozd
gjanldsa, valamint az EU adatvédelmi munkacsoportjagnak irdnymutatdasa, ennek
hidnydban pedig a bevett szakmai gyakorlatok szerint kell lefolytatni, és ki kell
terjednie legaldbb:

a.) a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirasara és az adatkezelés
céliainak ismertetésére, beleértve adott esetben az |gazgatdsag dltal
érvényesiteni kivant jogos érdeket;

b.) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szUkségességi
és ardnyossagi vizsgdlatara;

c.) oz adatvédelmi hatdsvizsgdlattal érintett jogait és szabadsagait érintd
kockdzatok vizsgdlatara; és

d.) a kockdzatok kezelését célzd intézkedések bemutatdséra, ideértve a
személyes adatok védelmét és az e rendelettel vald dsszhang igazolasat
szolgdld, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe
vevé garancidkat, biztonsdgi intézkedéseket es mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatésvizsgdlat lefolytatédja kdteles a fentiek teljestlését igazolhatéan
és naprakészen dokumentdini.

A7 adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi hatdsvizsgdlat sordn szikség szerint
elézetes konzultaciot kezdeményez a Hatésdggal. Az eldzetes konzultdcio kdtelezd,
amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgdlat ozt dllapitotta meg, hogy az
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adatkezelés a kockdzatok mérséklése céligbdl tett intézkedések hidnydban
valdszinUsithetéen magas kockdzattal jar. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat lefolytatdja
kbteles a Hatdsdg elézetes konzultdcid sordn  beszerzett dlléspontjat  az
adatkezeléssel kapcsolatban érvényesiteni.

Az adatvédelmi hatdasvizsgdlat lefolytatdja adott esetben — a kereskedelmi érdekek
vagy a kbdzerdek védelmének vagy az adatkezelési miveletek biztonsdgdanak
serelme nélkll - kikéri az érintettek vagy képviselsik véleményét a tervezett
adatkezelésrdl.

Ha az adatkezelés jogalapjat unids vagy a Igazgatdsdgra alkalmazandd tagallami
jog irja elé, és e jog a széban forgd konkrét adatkezelési miveletet vagy
mUveleteket is szabdlyozza, valamint e jogalap elfogaddsa sordn egy dltaldnos
hatdsvizsgdlat részeként mar végeztek adatvédelmi hatdsvizsgdlatot, akkor a jelen
pontban irtakat nem kell alkalmazni, kivéve, ha a tagdllamok az adatkezelési
tevekenységet megelézéen ilyen hatdsvizsgdlat elvégzését szUkségesnek tartjak.

Az adatvédelmi fisztviseld szUkség szerint, de legaldbb az adatkezelési miveletek
dltal jelentett kockdzat vdéltozdsa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése
céliabdl, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgdalatnak
megfelelben torténik-e.

6 Adatkezelési tevékenység nyilvantartdsa

Az Igazgatdsag az dlfala veégzett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast vezet.
A nyilvantartds az aldbbiakat tartalmazza:

- az lgazgatdésdg neve és elérhetdsége és az adatvédelmi tisztviseldnek a
neve és elérhetbsége;

- oz adatkezelés céljai;

- az erintettek kategdridginak, valamint a személyes adatok kategoridinak
ismertetése;

- olyan cimzettek kategdridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy
koézbIni  fogjdk, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy
nemzetkdzi szervezeteket;

- adoft esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére torténd tovabbitdsdra vonatkozd informdcidk, beleértve
a harmadik orszdg vagy a nemzetkdzi szervezet azonositdsat, valamint a
rendelet szerinti fovdbbitds esetében a megfeleld garancidk leirasa:

- akilonbdzd adatkategdridk toriésére elSirdnyzott hatdriddket:

- az adatkezelés biztonsadga sordn a technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirdsa;

- 0z adatkezelés jogalapja.

A nyilvantartast irdsban kell vezetni, ideértve az elektronikus formdtumot is. A
nyilvantartast az Adatvédelmi tisztvisel® vezeti.

A nyilvantartast a felUgyeleti hatésg részére - kérésére - rendelkezésére kell
bocsajtani.



10. oldal

IV. FEJEZET
ADATFELDOLGOZAS, ADATTOVABBITAS, ADATATADAS

1 Adaffeldolgozas

Az Igazgatésag — a vonatkozd jogszabdlyok és belsd szabdlyzatok betartasaval -
adatfeldolgozét vehet igénybe vagy mdas részére adatfeldolgozdi tevékenységet
végezhet. Ez utébbi felmerllése esetén ezekrdl az adatfeldolgozdi tevékenysegek
nyilvantartasat kell vezetnie. Az adatfeldolgozd az Igazgatdsag nevében folytatja az
adatkezelést és e mindségében gyakorolia oz Igazgatésag dltal  atruhdzott
jogosultsagokat, teljesiti kotelezettsegeit.

Ha az adatkezelést az Igozgatdésdg nevében mds végz, az Igazgatdosdg kizérdlag
olyan adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat
nyUjtanak az adatkezelés jogszabdlyok kdvetelményeinek valé megfeleléséért es az
érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedeések
végrehajtasara.

Az adatfeldolgozdsra vonatkozd szerzédést irdsba kell foglalni. Az irGsba foglalt
adatfeldolgozdsi szerzédésben kell érvényesiteni az adatfeldolgozdval szemben jelen
fejezetben megfogalmazott eldirasokat. Az adatfeldolgozdsra nem adhatd
megbizds olyan vdllalkozdsnak, amely a feldolgozandd személyes adatokat
felnaszndld Uzleti tevékenységben erdekelt.

Az Igazgatésag adatfeldolgozdsra vonatkozd megbizdsi szerzbdést az adatvedelmi
tisztviseld olyan eldzetes egyeztetésével kéthet, amelyik kifejezetten megerdsiti az
adatfeldolgozdsra vonatkozo jogszabdlyokban eldirt feltételek teliesUlését.

Az adatfeldolgozd dltal végzett adatkezelést olyan - az adatkezelés targydt,
idétartamat, jellegét és céliat, a személyes adatok tipusat, oz érintettek kategoridit,
valamint az Igazgatdsag kotelezettségeit és jogait meghatdrozd - szerzbdésnek kell
szabdlyoznia, amely k&ti az adatfeldolgozdt az lgazgatdsaggal szemben. A
szerzédésnek tartalmaznia kell, hogy az adatfeldolgozd:

a.)a személyes adatokat kizardlag az lgazgatdsag irdsbeli utasitasai alapjan
kezeli — beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszdg vagy
nemzetkdzi szervezet szamara vald tovdbbitasdt is - kivéve akkor, ha az
adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazandd uniés vagy tagdllami jog irja
elé: ebben az esetben errdl a jogi eléirdsrédl az adatfeldolgozd az Ovodat az
adatkezelést megeldzden értesiti, kivéve, ha az Igazgatosag értesitését az
adott jogszabdly fontos kdzérdekbdl tiltja;

b.)biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére felijogositott személyek
titoktartasi kdtelezettséget vdllainak vagy jogszabdlyon alapuld megfeleld
titoktartdsi kdtelezettség alatt dlinak;

C.)a jogszabdlyok dltal rogzitett, megfeleld technikai és szervezési intézkedesek
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meghozatala az adatkezelés biztonsdgdnak biztositésa érdekében:

d.)Jaz adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Ovodat abban,
hogy teliesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz
kapcsolddo keérelmek megvdlaszoldsa tekintetében:

e.)segiti a lgazgatdsadg az adatkezelés biztonsdgdval, az adatvédelmi
incidensekkel, az adatvédelmi hatdsvizsgdlattal, valamint a Hatésaggal
tortend elbzetes konzultaciéval kapcsolatos jogszabdlyi kotelezettségek
teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd
rendelkezésére allé informdacidkat:

f.) oz adatkezelési  szolgditatas  nyGjtasanak befejezését kdvetben az
Igazgatdsag ddntése alapjan minden személyes adatot t6rd| vagy visszajuttat
a lgazgatdsagnak, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a
tagdilami jog az személyes adatok taroldsat irja eld;

g.)a Igazgatdsdg rendelkezésére bocsat minden olyan informdciot, amely az e
cikkben meghatdrozott kitelezettségek teljesitésének igazoldsdhoz szUkséges,
tovabbd amely lehetévé teszi és elésegiti az lgazgatdsag dltal vagy az dltala
megbizott mds ellenér daltal végzett auditokat, beleérive o helyszini
vizsgdlatokat is. Az adatfeldolgozénak haladéktalanul tajékoztatnia kell a
Szolgdlatot, ha Ugy véli, hogy annak valamely utasitdsa sérti az adatvédelmi
jogszabdlyi rendelkezéseket.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi déntést nem hozhat, a tudomasara
jutott személyes adatokat kizarélag az lgazgatdsag rendelkezései szerint dolgozhatja
fel, sajat célidra adatfeldolgozdst nem végezhet, tovabbd a személyes adatokat az
lgazgatdsdg rendelkezései  szerint  koteles  tdrolni és megdrizni. Az adat
megismerésére vagy tovdbbitdsara vonatkozd kérelem esetén az érdemi déntést az
lgazgatdsag koteles, illetve jogosult meghozni.

Az adatfeldolgozd tevékenységi kérén  belil, lletbleg az Igazgatdsag dltal
meghatdrozott keretek kdzétt felelds a személyes adatok feldolgozdsdért,
megvdaltoztatdsaért, tdriéséért, tovabbitdsdért és nyilvanossagra hozatald&ért,
tovdbbd minden olyan jogsértésért, amit az lgazgatdsag utasitdsanak vagy az
adatfeldolgozdssal  dsszefUggésben  kététt megbizdsi  szerzédésben foglaltak
megszegésevel okozott.

Az adatfeldolgozdval kététt, az adatfeldolgozdsra irdnyuld szerzédésben ki kell kotni,
hogy az adatfeldolgozé tevékenységének elldtasa sordn tovdbbi adatfeldolgozoét
csak akkor vehet igénybe, amennyiben errél az lgazgatdsagot elézetesen irdsban
tdjékoztatja, és az adott adatfeldolgozd igénybevételét az lgazgatosag kifejezetten
és irasban jévahagyja.

2 Adattovdabbitds

A személyes adatot csak és kizardlag megfelel jogalap megjeldlése mellett
tovabbithatdak.
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Olyan megkeresés, amely az Igazgatdsag dltal kezelt személyes adat tovabbitasara
iranyul meg kell vizsgdini a jogalap megfeleléségét. Adattovdabbitdsra iranyuld
megkeresésben, ha nem vagy hidnyos vagy nem megfelelé jogalap kerdl
megjeldlésre az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

Az Igazgatdsag a személyes adatokat statisztikai célra kizdrdlag Ugy adja at, hogy
gondoskodik arrél, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

személyes adatok tovdbbitdsa sordn, amennyiben az postai kUldeményként torténik,
biztositani kell, hogy a kildemény zdartan kerUljon feladasra.

Személyes adatok elekironikus  tovdbbitasa sordn  az informdacidbiztonsagi
szabdlyzatban meghatdrozott védelmi intézkedesek megtétele kotelezd.

Az Igazgatdésdg, lletve  bdrmely  szervezet egysége vagy telephelye az
adattovabbitds iranti irdsbeli megkeresést megvizsgdlds céligbdl kdzvetlendl az
Adatvédelmi tisziviseld részére tovdbbithatia. Az Adatvédelmi tisztviselé a reszére
megkUlddtt kérelmet — a kérelemnek az ditala torténd atvételét kdvetd 10 napon
belil megvizsgdlia és kdzremUkddik a  kerelem megvdlaszolasdban. Az
adattovabbitds az intézményvezetd dltal kerll megvdalaszoldsra és kikUldesre.

3 Adatdtadas

Az lgazgatdsdg szervezeti rendszerén beldl a személyes adatok - a feladat
elvégzéséhez szikséges mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez,
tagintézményhez, személyhez tovabbithatdk, amelynek, illetve akinek munkakdrenek
&s feladatinak ellatdsahoz a személyes adatok megismerése és kezelése szikseges. A
személyes adatok csak és kizérélag olyan mdédon tovabbithatdak, hogy azokhoz
jogosulatlanul senki ne férhessen hozzd (pl: papir alapon zdrt boritékban, dinevesités
alkalmazdsaval, elekironikusan jelszéval védve ...stb)

V. FEJEZET
A7 ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK

1 Az érintett tdjékoztatds irdnti kérelme

Az érintett irdsban tdjékoztatdst kérhet az Igazgatdsag személyes adatai kezeléserdl
é&s kérheti személyes adatainak helyesbitését, valamint — a kdtelezd adatkezelés
kivételével — azok torlését (,az elfeledtetéshez vald jog"), jogosult tovabbd a kezelt
adataihoz hozzéférni, az adatok kezelésének korldtozdsat kémi, megilleti tovabbd az
adathordozhatdsdghoz vald jog, valamint tiltakozhat személyes adatdnak kezelése
ellen.

Az Igazgatésag, iletve bdrmely szervezeti egysége vagy tagintézménye az
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érintett(ek) tajékoztatds irdnti irasbeli kérelmét megvizsgdlds céliabdl kdzvetlendl az
Adatvedelmi tisztviseld részére tovdbbithatia. Az Adatvédelmi tisztviseld a részére
megkUIdott kerelmet — a kérelemnek az dltala térténd atvételét kdvetd 10 napon
belll megvizsgdija és kdzremUkddik a kérelem megvdlaszoldsdban.

Az érintett tdjékoztatds iranti kérelmét az Igozgatdésag 30 napon belil kdteles
megvdalaszolni az aldbbiak szerint:

1.1. Amennyiben intézkedés tortént:

Az Igazgatdsdg indokolatlan késedelem nélkll, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezesetdl szémitott egy hdnapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedésrdl.
SzUkseég esetén, figyelembe véve a kérelem Bsszetettségét és a kérelmek szamat, ez
a hataridé  tovdbbi  két  hénappal  meghosszabbithatd. A hataridd
meghosszabbitdsardl o  késedelem  okainak megjeldlésével a  kérelem
kezhezvételétdl szamitott egy honapon belll az érintettet tdjékoztatni szUkséges. Ha
az érintett elektronikus Uton nyUjtotta be a kérelmet, a tajékoztatdst lehet&ség szerint
elektronikus Uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt mdsként kéri.

1.2. Intézkedés nem tortént:
Ha az Igazgatésag nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkll, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szédmitott egy hénapon  belll
tajékoztatia az érintettet az intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arrél, hogy
az erintett panaszt nylUjthat be valamely feligyeleti hatésagndl, és élhet birésagi
jogorvoslati jogdval.

Az Igazgatdosdg az informdcidk nyljtasat, a tdjékoztatdst és az intézkedést
dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kérelme egyértelmUen megalapozatian vagy - kiléndsen ismétlédé
jellege miatt - 10126, az Igazgatdsag, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatds
nyUjtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval jaré adminiszirativ kéltségekre
megtagadhatja a kerelem alapjdn térténd intézkedést.

2 A kezelt adatok helyesbitése

Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg és a valdsdgnak megfeleld
személyes adat az Igazgatdsdg rendelkezésére dll, a személyes adatot helyesbiti,

AZ lgazgatdsdg a kezelt adatok helyesbitésérdl szikség esetén az adatvédelmi
tisztviselSvel elbzetes egyeztetést kezdeményezhet, javaslatot kerhet.

Az Ilgazgatdsadg minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél, akivel,
lletve amellyel a személyes adatot kdzdIték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul
vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az lgazgatosag
tajekoztatja e cimzettekrél.
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3 A kezelt adatok térlése, korldtozasa
A személyes adatot térélni kell, ha

a) a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gyJjtotték vagy mas médon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjaruldsat es/vagy
kifejezett hozzdjdrulasat, és az adatkezelésnek nincs mds jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik oz adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd
jogszerlU ok az adatkezelésre;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezeltek:

e) a személyes adatokat az Igazgatésagra alkalmazando unids vagy tagdllami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez 16roini kell;

f) a személyes adatok gyUjtésére a kozvetlenll gyermekeknek kindit,
informdaciés  tarsadalommal  8sszefiggd — szolgdiltatdsok  kindlasaval
kapcsolatosan kerUlt sor.

Térlés helyett az Igazgatdsdag korldtozza a személyes adathoz térténd hozzaférést, ha

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagdt, ez esetben a korlatozas

arra az idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Igazgatdsag
ellenérizze a személyes adatok pontossagat:

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhaszndldsénak korlatozdsat;

c) a Igazgatésagnak mdr nincs szUksége a személyes adatokra adatkezelés
céligbdl, de az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelmeéhez vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korladtozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megdllapitdsra nem kerUl, hogy oz Igazgatdsag
jogos indokai elsébbséget élveznek-e az eérintett jogos indokaival szemben.

A kezelt adatok tériésérdl szikség esetén az adatvédelmi ftisztviselbvel tortent
elézetes egyeztetése alapjdn oz adatkezelésre jogosult szervezeti egység koteles
intézkedni.

Az lgazgatdésag minden olyan cimzettet tdjekoztat valamennyi toérlésrdl vagy
adatkezelés-korl@tozasrdl, akivel, iletve amellyel a személyes adatot kézdlték, kivéve,
ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Igazgatdsag tdjékoztatia e cimzettekrdl.

4 A tiltakozdsi jog gyakorldsa

Az érintett jogosult arra, hogy a sajét helyzetével kapcsolatos okokbdl bdarmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapulé profilalkotést is, amennyiben az adatkezelés jogalapjat az alabbiak képezik:
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a.) az adatkezelés kdzérdek( vagy az Igazgatdsagra ruhdzott kdzhatalmi
jogositvany gyakorldsénak keretében végzett feladat veégrehajtdsdhoz
szUkséges;

b.) az adatkezelés az Igazgatésdg vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szUkséges.

Az érintett ftiltakozdsi jogdnak gyakorldsa esetén az lgazgatdsdg a személyes
adatokat nem kezelheti tovébb, kivéve, ha bizonyitjia, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité erejU jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben vagy amelyek jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

A ftiltakoz&si jogra legkésébb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel sordn
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az ere vonatkozd t&jékoztatast
egyertelmlen és minden mas informdaciotdl elkUldnitve kell megjeleniteni.

Az Igazgatosag az érintett tiltakozdsi jogdnak gyakorldsdra vonatkozéan az
adatvedelmi tisztviselbvel elézetes egyeztetést kezdeményezhet, javaslatot kérhet.
Az Igazgatosdg, illetve barmely szervezeti egysége vagy telephely az érintett(ek)
t&jékoztatds iranti irdsbeli kérelmét megvizsgdlds céliabdl kdzvetlentl az Adatvédelmi
tisztviseld részére tovdbbithatja. Az Adatvédelmi tisztvisel a részére megkUldott
kérelmet - a kérelemnek az dltala térténd atvételét kdvetd 10 napon belll
megvizsgdlja és kdzremUkddik a kérelem megvdlaszoldsdban.

Az Igazgafdsag, az érintett tiltakozdsi jog gyakorldsaval kapcsolatos kérelmét 30
napon belUl kdteles megvdalaszolni.

5 Az |Igazgatésag dltal az érintet rendelkezésére bocsdtandd
informdciok

Az lgazgatosag oz érintett részére térténd  tdjékoztatdsdt a  rendelkezésre
bocsdtandd informacidktsl fuggden az aldbbiak szerint adja meg:

5.1; Ha oz érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gyditik, az
lgazgatdsag a jelen Szabdlyzatban meghatdrozott elidrdsa sordn, a személyes
adatok megszerzésének idSpontidban az érintett rendelkezésére bocsdatia a
k&vetkezd informdaciok mindegyikét:

Q.) az lgazgatdsag kiléte és elérhetéségei;

b.) az adatvedelmi tisztviseld elérhetdségei;

c.) a személyes adatok tervezett kezelésének célia, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d.) adott esetben a személyes adatok cimzetijei, illetve a cimzettek kategdridii,

e.) adott esetben annak ténye, hogy az Igazgatésag harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovdbbitani a személyes adatokat,
tovdbbd a Bizottsdg megfeleléségi hatdrozaténak léte vagy annak hiadnya,
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vagy a GDPR 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdésében emilitett adattovdbbitds esetén a megfeleld és
alkalmas garanciék megjeldlése, valamint oz azok masolatanak
megszerzésére szolgdldé modokra vagy @z azok elérhetdségére  vald
hivatkozds.

f) a személyes adatok téroldsénak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idétartam meghatdrozasédnak szempontjairdl;

g.) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az lgazgatdsagtdl a ra vonatkozd

személyes adatokhoz valdé hozzéférést, azok helyesbitését, torlését vagy

kezelésének korlatozdsat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jogdrdl;

az érintett hozzdjaruldsan vagy kifejezett hozzdjaruldsan alapuld adatkezelés

esetén a hozzdjarulas barmely idépontban torténd visszavondasahoz vald jog,

amely nem érinti a visszavonds elétt a hozzdjarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerlsegét;

i) a feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

i) ardl, hogy a személyes adat szolgdltatasa jogszabdlyon vagy szerzbdéses
kdtelezettségen alapul vagy szerzbdés kotésének eléfeltétele-e, valamint,
hogy az érintett kételes-e a személyes adatokat megadni, tovdabbd, hogy
milyen lehetséges kdvetkezményekkel jarhat az adatszolgditatas elmaraddsa;

k.) automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozéan
értheté informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel es az
érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

h.

—_—

Nem kell az a) - k) pontokban foglalt informéciokat rendelkezésre bocsatani,
amennyiben azzal (a mértéktdl fuggden) az érintett mar rendelkezik.

5.2, Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az
Igazgatésag a jelen Szabdlyzatban meghatdrozott eljards sorédn az érintetft
rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd informacidkat:

a.) az Igazgatdsdg kiléte és elérhetésége;

b.) az adatvédelmi tisztviseld elérhetbségei;

c.) a személyes adatok tervezett kezelésenek célia, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d.) az érintett személyes adatok kategoridi;

e.) a személyes adatok cimzettjei, iletve a cimzettek kategoridi;

f) adott esetben annak ténye, hogy a lgazgatdsdg valamely harmadik
orszigbeli cimzett vagy valamely nemzetkézi szervezet részére kivanja
tovdbbitani a személyes adatokat, tovdbbd a Bizottsdg megfelelSségi
hatdrozatdnak léte vagy annak hidnya vagy a GDPR 46. cikkben, a 47.
cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének mdsodik albekezdéseben emlitett
adattovdbbitas esetén a megfelel® és alkalmas garancidk megjeldlése,
valamint az ezek masolatdnak megszerzésére szolgdlé modokra vagy az
elérhetdségikre vald hivatkozds.

g.) a személyes adatok tdrolasanak idétartamardl vagy ha ez nem lehetseéges,
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ezen idétartam meghatdrozdséanak szempontjairdl;

h.) ha az adatkezelés jogalapja jogos érdek, akkor az lgazgatdsag vagy

i.)

j)

harmadik fél jogos érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kéreimezheti az Igazgatdsagtdl a rd vonatkozd
szemeélyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, toriését vagy
kezelésének korldtozdsat és filtakozhat a személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésdghoz vald jogae;

ha az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjdruldsan vagy kifejezett
hozzdjaruldsan  alapuld  adatkezelés  esetén a  hozzdjdrulds barmely
idépontban vald visszavondsdhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonds
eldtt a hozzdjarulds alapjan végrehaijtott adatkezelés jogszeriségét:

k.) valamely fellgyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyjtésénak joga;

)

a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozz&férhetd forrdsokbdl szdrmaznak-e és

m.)automatizdlt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint

legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozdéan
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen véarhatd kévetkezményekkel bir.

Nem kell rendelkezésre bocsatani, ezeket az informdcidkat, abban az esetben, ha:

a.) az erintett mar rendelkezik az informacidkkal:
b.) a szoban forgd informacidk rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul,

vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kiléndsen a kdzérdek(
archivalds celjiabdl, tudomanyos és térténelmi kutatési célbdl vagy statisztikai
célbdl, a GDPR 89. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek és garancidk
figyelembevéetelével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben a
GDPR 17. cikk (1) bekezdésében emlitett kdtelezettség valdszinUsithetéen
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak
eléréset. llyen esetekben az Igazgatdsagnak megfeleld intézkedéseket kell
hoznia - az informdacidk nyilvénosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett
jogainak, szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme érdekében:

Cc.) az adat megszerzését vagy koéziését kifejezetten eléija az Igazgatdsagra

alkalmazandd uniés vagy tagdllami jog, amely az érintett jogos érdekeinek
veédelmét szolgdld megfeleld intézkedésekrél rendelkezik vagy

d.) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagdllami jogban elbirt szakmai

titoktartasi kdtelezettség alapjdn, ideértve a jogszabdlyon alapuld titoktartdsi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

Eljdrasi hataridd, amennyiben a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg:

a szemelyes adatok kezelésének konkrét kériiményeit tekintetbe véve, a
szemelyes adatok megszerzésétdl szamitott ésszer( hataridén, de legkésébb
egy hénapon belll,

ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas célidra haszndljdk,
legaldbb az erintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmdaval vagy
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- ha varhatéan mds cimzettel is kdézlik az adatokat, legkésébb a személyes
adatok elsé alkalommal vald kdzlésekor:

Az lgazgatésdg az adatkezelési tdjékoztatdjaval bocsatja rendelkezésre az erintetft
részére a fenti informacidkat, a munkavdllaldk szémdra pedig az ket érintd
adatkezelési tajékoztatdban.

VI. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE ES NYILVANTARTASA

Az lgazgatésag valamennyi szervezeti egysége és tagintézménye, valamint minden
olyan személy, amelyre jelen Szabdlyzat hatdlya kiterjed minden tudomdadsdra jutott
adatvédelmi incidensrél haladéktalanul  kdteles  tdjékoztatni az  Igazgatdsag
vezetdjét és az adatvédelmi ftisztviseldt. Az adatvedelmi tisztviseld koteles a
tudomadsukra jutott adatvédelmi incidenseket kivizsgdini és azokkal kapcsolatban a
jelen fejezetben meghatdrozott intézkedéseket meghozni. Az lgazgatdsdg
valamennyi tagintézménye és szervezeti egysége koteles az adatvédelmi incidensek
kivizsgdlasaban kdzremUkédni, ebben a kdrben a kért tajekoztatast és informdaciét az
adatvédelmi tisztviseld részére haladéktalanul megadni.

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviseld indokolatian késedelem nelkUl,
és ha lehetséges, legkésébb 72 éraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomdésdra jutott, bejelenti a Hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valdszinUsithetéen nem jar kockdzattal a természetes személyek jogaira és
szabadsdagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beldl, mellékelni kell
hozzd a késedelem igazoldsara szolgdld indokokat is.

A bejelentésben

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve —ha lehetséges — az
érintettek kategdridit és hozzdvetdleges szamat, valamint az incidenssel
érintett adatok kategdridit és hozzavetdleges szémat;

b) kdzélni kell az adatvédelmi ftisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyUjtod
egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetésegeit;

c) ismertetni kel oz adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinUsithetd
kdvetkezményeket;

d) ismertetni kell a Igazgatdsdg dltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen magas kockdzattal jar a természetes
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szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatvédelmi tisztviseld indokolatian
késedelem nélkl tajékoztatia az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

Az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan és kdzérthetden ismertetni kell az
adatvedelmi incidens jellegét, és k&zdini kell legaldbb az aldbbi informacidkat és
intézkedéseket:

a) kozdIni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi t&jékoztatdst nyujtd
egyeb kapcsolattartd nevét és elérhetéségeit:

b) ismertetni  kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinUsithetd
kdvetkezményeket;

c) ismertetni kell az Igazgatésag dltal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett
vagy fervezett intézkedéseket, beleérive adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kbvetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket.

Az adatvédelmi tisztvisels kdteles gondoskodni az adatkezelési incidensek pontos és
naprakesz nyilvantartasérél. A nyilvantartdsnak legaldbb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

e az adatvedelmiincidenshez kapcsolédd tenyeket,

¢ az adatvédelmiincidens hatdsait,

e az adatvédelmiincidens az orvosldsdra tett intézkedéseket,

e a bejelentére vonatkozd, az Adatvédelmi  Incidens Bejelentélapon
meghatdrozott adatokat.

Az adatvedelmi tisztviselé jogosult javaslatokat tenni a lgazgatosag részére az
adatkezelesi incidensek orvosldsa, illetve jovébeli elkerllése vonatkozdsaban.

VII. FEJEZET
A HATOSAG VIZSGALATABAN TORTENS EGYUTTMUKODES SZABALYAI

A Hatésagnak az Igazgatdsaggal szemben bdrmely okbdl elrendelt vizsgdlata
esetén a Hatdésdggal a kapcsolatot az adatvédelmi tisztviseld tartja. A vizsgdlatban
az Igazgatésag valamennyi tagintézménye és szervezefi egysege koteles
egyUttmuUkédni.

A Hatdsag a vizsgdlat sordn

a) az lgazgatdsag kezelésében levd, a vizsgdlt Oggyel dsszefiggésbe hozhatd
Osszes iratba betekinthet, illetve azokrdl mdasolatot kerhet,
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b) a vizsgdlt Oggyel Gsszeflggesbe hozhatéd adatkezelést megismerheti, az
adatkezelés helyszinéll szolgdld helyiségbe belephet,

¢) az lgazgatésdg bdrmely munkatdrsatél rdsbeli és szobeli felvildgositast
kérhet,

d) a vizsgdlt Uggyel dsszefUggésbe hozhatd barmely szervezettdl vagy

személytdl irasbeli felvildgositast kerhet.

A Hatésdg kérésének, az adatvédelmi tisztviseldvel torténd egyeztetést kdvetden,
minden munkavdllalé a Hatésag dltal megdllapitott hatdridén belll koteles eleget
tenni.

VIIl. FEJEZET
ADATBIZTONSAGI ELOIRASOK

Az adatkezelési miveleteket Ugy kel megtervezni és végrehajtani, hogy az
adatkezelésre vonatkozd jogszabdlyok betartasaval biztositani kell az érintettek
magdanszférdjdnak védelmet.

Az Igazgatdésag munkavdllaldi kotelesek gondoskodni oz adatok biztonsagardl, a
szervezeti egységek vezetdi kdtelesek tovabbd megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket, amelyek az Infotv., a Rendelet, valamint az egyéb adat-
&s titokvédelmi szabdlyok érvényre juttatasdhoz sziksegesek.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kUldndsen a jogosulatlan
hozz&férés, megvdltoztatds, tovabbitds, nyilvénossagra hozatal, tdriés  vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérllés, tovabbd az
alkalmazott technika megvdaltozasdbdl fakadd hozzdférhetetlenné valas ellen.

Az Igazgatdsdg technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekeében,
hogy a kockdzat mértekenek megfeleld szintd adatbiztonsagot garantdlja, ideértve,
tdbbek kdzott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok dinevesitesét és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgdltatasok
folyamatos bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat
és ellendlld képessegét;

c) fizikai vagy muszaki incidens esetén oz arra valdé képesseget, hogy a
személyes adatokhoz valé hozzaférest és az adatok rendelkezésre dalldsat kelld
idében vissza lehessen allitani;

d) oz adatkezelés biztonsdganak garantdldséra hozott technikai és szervezesi
intézkedések hatékonysagdnak rendszeres tesztelésére, felmérésére &s
értékelésére szolgdlod eljarast.

A kUldnbdzd nyilvantartdsokban elekironikusan  kezelt adatdllomanyok védelme
érdekében a Igazgatésadg megfeleld technikai megolddssal biztositja, hogy a
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nyilvantartdsokban  tdrolt adatokhoz csak az arra jogosult  kézalkalmazottak
férhetnek hozza.

A személyes adatok automatizdlt feldolgozasa sordn biztositani kell:

a jogosulatian adatbevitel megakaddlyozdsat:

az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatian személyek daltali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd haszndlatdnak
megakaddlyozdsat;

annak ellenérizhetdségét és megdllapithatésagdt, hogy a személyes
adatokat  adatdtviteli  berendezés  alkalmazdsaval mely szerveknek
tovabbitottdk vagy tovabbithatjak;

annak ellenérizhetéségét és megdllapithatésagdat, hogy mely személyes
adatokat, mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe:;

a telepitett rendszerek Uzemzavar esetén térténd helyredllithatésagat és

azt, hogy az automatizélt feldolgozds sordn fellepd hibdakrol jelentés készolion.

IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabdlyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az lgazgatdsag valamennyi
dolgozéjaval, melynek betartasa és érvényesitése minden dolgozo lenyeges
munkak&ri kdtelezettsége.

Jelen Szabdlyzat 2019. mdjus 1. napjan lép hatdlyba.

Budapest, 2019.4prilis 30.
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